b,

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

ZtOBEK GMINNY W OLESNICY

-«

(tekst jednolity)



REGULAMIN ORGANIZACYJNY

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Ztobek Gminny w Olesnicy funkcjonuje w oparciu o obowigzujace przepisy prawne oraz
opracowane na ich podstawie regulaminy wewnetrzne, a przede wszystkim na podstawie:

1.Ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2022 r., poz. 1324 ze zm.),
2.Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 530 ze zm.),
3.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1305 z ze zm.),
4.Statutu Ztobka Gminnego w Olesnicy.

§ 2. Regulamin organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng ztobka, w tym prawa i obowigzki oséb
korzystajgcych z ustug Ztobka Gminnego w Olesnicy, ul. WileAiska 32 a, jak réwniez przepisy
porzadkowe obowigzujace na terenie placowki.

§ 3. Ztobek Gminny w Ole$nicy dziata na podstawie Statutu nadanego przez Rade Gminy Ole$nica z
dnia 26 kwietnia 2018 r.

§ 4. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

a. regulaminie - rozumie sie przez to Regulamin Organizacyjny Ztobka Gminnego w Olesnicy,

b. rodzicach - rozumie sie przez to rodzicow lub opiekunéw prawnych, ktérych dzieci uczeszczajg
do ztobka,

C. #tobek - rozumie sie przez to Ztobek Gminny w Oleénicy.

§ 5. Ztobek $wiadczy ustugi opiekuriczo - wychowawcze dla dzieci do ukoAczenia 3 lat, z zastrzezeniem
art. 2 ust. 3 ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3.

§ 6. W ztobku podstawowg jednostkg organizacyjng jest grupa ztozona z dzieci w tym samym lub
zblizonym wieku z uwzglednieniem jej potrzeb oraz metod stosowanych w pracy z dzie¢mi.

§ 7. Ztobek dysponuje 75 miejscami®.

§ 8. W przypadku dnia roboczego wypadajacego pomiedzy dniami wolnymi lub swietami, ztobek bedzie
czynny tylko w tedy, gdy swojg obecnos¢ zadeklaruje w tym dniu w ztobku i zgtosi sie tgcznie nie mniej
niz 15 dzieci?.

Il. WARUNKI PRZYJECIA DZIECKA DO ZLOBKA

§ 9. Przyje¢ do Ztobka Gminnego w Oleénicy dokonuje Dyrektor na podstawie pisemnego wniosku o
przyjecie dziecka do ztobka, wypetnionego prawidtowo i ztozonego przez rodzicow dziecka.

§ 10. Rekrutacja odbywa sie na podstawie ,Regulaminu Rekrutacji” do ztobka na dany rok.
lIl. CELE | ZADANIA ZtOBKA

§ 11. Ztobek zapewnia dzieciom statg opieke i warunki do wszechstronnego indywidualnego rozwoju.

1-§ 7 zmieniony z dniem 1 czerwca 2022 r. przez pkt 1 zarzadzenia nr 4/2022 Dyrektora Ztobka Gminnego w Ole$nicy z dnia 1
czerwca 2022 r. w sprawie: Wprowadzenia Zmian do Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Gminnego w Oleénicy z dnia 1
wrzesnia 2021 roku.

2 - § 8 zmieniony z dniem 1 czerwca 2022 r. przez pkt 2 zarzadzenia nr 4/2022 Dyrektora Ztobka Gminnego w Oleénicy z dnia
1 czerwca 2022 r. w sprawie: Wprowadzenia Zmian do Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Gminnego w Oleénicy z dnia 1
wrzesnia 2021 roku.
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§ 12. Cele ztobka:

1. Udzielenie swiadczen, ktére obejmujg swoim zakresem dziatania wychowawcze, edukacyjne, i
opieke nad dzieckiem.

2. Ukierunkowywanie rozwoju dziecka zgodnie z jego wrodzonym potencjatem i mozliwosciami
rozwojowymi w relacjach ze srodowiskiem rodzinnym i domowym.

3. Stymulowanie indywidualnego rozwoju, pobudzanie aktywnosci psychoruchowej w celu
zapewnienia wszechstronnego rozwoju.

4. Zapewnianie opieki pielegnacyjnej i wychowawczej odpowiednio do potrzeb dziecka i
mozliwosci ztobka.

5. Wspieranie dziecka w osiggnieciu gotowosci przedszkolne;j.
§ 13. Zadania ztobka:
1. Tworzenie warunkéw do wielozmystowego poznawania siebie i otaczajgcego Swiata.

2. Stworzenie warunkéw do rozwijania samodzielnosci w zakresie podstawowych czynnosci
samoobstugowych oraz dazenia do osiggania celow.

3. Wspieranie aktywnosci dziecka wyrazanej poprzez rézne formy ekspresji plastycznej,
muzycznej, ruchowe;.

4, Uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka, pobudzanie jego ciekawosci, wrazliwosci oraz
umacnianie wiary we wtasne sity i mozliwosc¢ osiggniecia sukcesu.

5. Tworzenie okazji do prezentowania swoich osiggniec.

6. Zapewnienie bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego.

7. Wspotdziatanie z rodzicami w wychowaniu dziecka.

8. Zapewnienie dzieciom, w czasie ich pobytu w Ztobku odpowiedniego do wieku i stanu zdrowia
wyzywienia.

IV. ZASADY CODZIENNEGO PRZEBYWANIA DZIECKA W ZtOBKU.
§ 14. Ztobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 6.30 - 17.00
§ 15. Dzieci przyprowadzane sg do ztobka w godzinach 6.30 - 8.15

§ 16. Ustalenie statych godzin przyprowadzania dzieci spowodowane jest organizacjg pracy i opieki nad
dzieémi.

§ 17. Ztobek funkcjonuje przez caty rok z wyjatkiem przerwy urlopowej lub ustalonego dnia wolnego
wypadajacego pomiedzy $wietami lub dniami ustalonymi przez Dyrektora ZtobkaZ.

3 - § 17 zmieniony z dniem 1 czerwca 2022 r. przez pkt 3 zarzadzenia nr 4/2022 Dyrektora Ztobka Gminnego w Oleénicy z
dnia 1 czerwca 2022 r. w sprawie: Wprowadzenia Zmian do Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Gminnego w Oleénicy z
dnia 1 wrze$nia 2021 roku.
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§ 18. Celem zapewnienia dziecku petnego bezpieczennstwa, dziecko powinno byé przyprowadzane i
odbierane ze ztobka przez rodzicéw lub osoby petnoletnie upowaznione przez nich na pismie.

§ 19. Ze wzgledu na bezpieczeAstwo dzieci w Ztobku, zabrania sie wnoszenia przez dzieci wszelkich
0zddb (np.: kolczykdw, taricuszkéw, pierscionkéw, breloczkdw, koralikdw, spinek do wtoséw, itp.
rzeczy) oraz réznych przedmiotéw (np.: matych i ostrych elementéw zabawek, drobnych klockdw itp.
rzeczy) poniewaz stanowig one zagrozenie dla ich zycia i zdrowia. Rodzice majg obowigzek
sprawdzenia, jakie przedmioty, rzeczy dziecko przynosi do Ztobka. W przypadku, gdy s3 to przedmioty
niebezpieczne, nalezy je dziecku odebraé. Rodzice zobowigzani sg tez sprawdzi¢ czy dziecko nie zabiera
ze Ztobka przedmiotéw, ktdre nie sg jego wtasnoscia.

§ 20. Zabrania sie wprowadzac dziecko rano na sale z pokarmem przyniesionym z domu (butki, chrupki
itp. produkty) gdyz do zywienia dzieci stosowane sg wytgcznie produkty zywnosciowe ztobka.

§ 21. Od momentu odebrania dziecka spod opieki opiekunki, za jego bezpieczenstwo odpowiada rodzic
lub osoba przez niego upowazniona do odbioru dziecka.

§ 22. Dziecko nie moze zosta¢ odebrane spod opieki opiekunki ztobkowej przez osobe nietrzezwg,
bedaca pod wptywem srodkédw odurzajgcych lub osobe, wobec ktdrej opiekunka powzieta takie
podejrzenie.

§ 23. Przyprowadzane dziecko do ztobka powinno by¢ zdrowe (bez objawdéw chorobowych), zadbane
higienicznie.
§ 24. Kazdego dnia rodzice powinni informowa¢ pielegniarke lub opiekunke o stanie zdrowia dziecka i

jego zachowaniu w domu.

§ 25. W dniu przyjecia dziecka do ztobka po raz pierwszy rodzic/opiekun prawny ma obowigzek okazaé
do wglady ksigzeczke zdrowia dziecka z aktualnym kalendarzem szczepien lub w razie i po kazdej
przebytej chorobie, rodzice przedktadaja w ztobku zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do
pobytu dziecka w grupie ztobkowej.

§ 26. Rodzice majg obowigzek zgtasza¢ w sekretariacie ztobka, zmiany numerdéw kontaktowych i adresu
zamieszkania.

§ 27. Dzieci przebywajgce w ztobku otrzymuja 4 positki:

a. $niadanie,

b. Il $niadanie,

c. obiad,

d. podwieczorek.

§ 28. Organizacje pracy ztobka okresla ,,Ramowy Plan Dnia” ustalony przez dyrektora, uwzgledniajacy
potrzeby dzieci. ,Ramowy Plan Dnia” informuje w szczegdlnosci o:

a. godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka,

b. godzinach positkow,

C. zajeciach i zabawach w ztobku, w tym spacerach i zabawach na zewnatrz ztobka,
d. godzinach snu i odpoczynku.
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§ 29. ,,Ramowy Plan Dnia” zamieszczony jest w ogdlnie dostepnym miejscu na tablicy informacyjnej w
siedzibie ztobka.

RAMOWY PLAN DNIA

6.30 - 8.15 Przyjmowanie dzieci do ztobka

(czas na swobodng zabawe dzieci, indywidualne zabawy edukacyjne z opiekunami)
8.15 - 8.20 Przygotowanie do $niadania

(czynnosci higieniczne i pielegnacyjne, wdrazanie elementéw higieny osobistej)
8.20 - 8.45 Sniadanie

8.45 - 8.50 Czynnosci pielegnacyjne i higieniczne - nocnikowanie

8.50 - 9.50 Zajecia tematyczne - rozwijajace indywidualne zdolnosci dzieci

- wspdlne czytanie

jezyk angielski

- zajecia ruchowe

- zajecia rytmiczne

9.50 - 10.00 Czynnosci pielegnacyjne i higieniczne

(trening czystosci - nauka i wdrazanie elementéw higieny osobiste;j)
10.00 - 10.20 Drugie $niadanie

10.20 - 11.20 Zabawy ruchowe, zajecia plastyczne, pobyt na Swiezym powietrzu

(zajecia ksztattujgce motoryke matg i duzg, zabawy paluszkowe, zabawy plastyczne, zabawy z

elementami rytmiki, wspomagajgce nauke prawidtowego moéwienia, zabawa w teatrzyk)

11.20 -11.25 Przygotowanie do obiadu

(czynnosci higieniczne i pielegnacyjne, wdrazanie elementéw higieny osobiste;j)
11.25 - 11.45 Obiad - Il Danie

11.45 - 11.50 Czynnosci higieniczne — przygotowanie do snu / lezakowanie
(wyciszenie przed snem - czytanie bajek, stuchanie muzyki)

11.50 - 13.30 Czas na sen lub lezakowanie

13.30 - 13.45 Czynnosci pielegnacyjne i higieniczne

(trening czystosci - nauka i wdrazanie elementéw higieny osobistej)

13.45 - 14.15 Obiad | danie

14.15 - 14.25 Czynnosci pielegnacyjne i higieniczne

Ztobek Gminny w Olesnicy
ul. Wilenska 32 a, 56-400 Olesnica
tel. 71/398-31-31 zlobek@olesnica.wroc.pl
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14.25 - 15.00 Zabawy dowolne
15.00 - 15.10 Czynnosci higieniczne
15.10 - 15.30 Podwieczorek

15.30 - 17.00 Zabawy swobodne, rozchodzenie sie dzieci do domu (zabawy ruchowe, uktadanki,
kolorowanki).

V. ZASADY OBOWIAZUJACE RODZICOW.

§ 30. Rodzice dziecka uczeszczajgcego do ztobka sg zobowigzani:

a. przyprowadzac¢ do ztobka dziecko zdrowe, czyste i ubrane odpowiednio do pory roku,
b. powiadamiac o chorobie dziecka pielegniarke i opiekunke grupy,
C. przyprowadzad i odbierac ze ztobka dziecko osobiscie lub przez inng upowazniona na pismie

osobe, w godzinach zadeklarowanych w umowie,

d. korzystac tylko z pomieszczen wyznaczonych dla rodzicow,

e. bra¢ udziat w zebraniach organizowanych przez Dyrektora ztobka,

f. stosowac sie do Regulaminéw i zarzgdzen wydanych przez Dyrektora ztobka,

g. ponosic¢ optaty zwigzane z pobytem dziecka oraz wyzywieniem na podstawie umowy zawartej

pomiedzy ztobkiem reprezentowanym przez Dyrektora, a rodzicem.

h. przestrzegac procedur oraz stosowac sie do polecen i présb personelu ztobka w kwestii
przestrzegania regulaminu ztobka.

VI. PERSONEL ZtOBKA.

§ 31. Rodzice, Dyrektor i pracownicy Ztobka wspdlnie, na biezgco wspdtpracuja w sprawach opieki i
wychowania dzieci, przede wszystkim poprzez:

a. organizowanie zebran z rodzicami, zaje¢ otwartych i uroczystosci majgcych na celu wymiane
informacji oraz dyskusje na tematy opiekuriczo - wychowawcze,

b. zapoznanie rodzicOw z organizacjg pracy Ztobka,

C. zapoznanie rodzicdw z planami pracy w grupie ztobkowej, prowadzenie konsultacji i porad
rodzicom w zakresie opieki nad dzie¢mi.

§ 35. W Ztobku zatrudnia sie: Dyrektora, pielegniarke, opiekunki dzieciece, sekretarke, sprzataczke,
konserwatora.

§ 32. Zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikow okreslajg odrebne przepisy.

§ 33. Pracownicy ztobka majg status pracownikéw samorzgdowych, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy o pracownikach samorzgdowych.

§ 34. Na czele ztobka stoi Dyrektor, ktéry reprezentuje go na zewnatrz oraz kieruje biezgca
dziatalnoscig opiekunczo - wychowawczo - dydaktyczng oraz administracyjno - gospodarcza.

§ 35. Bezposrednim zwierzchnikiem Dyrektora jest Wéjt Gminy Olesnica.

Ztobek Gminny w Olesnicy
ul. Wilenska 32 a, 56-400 Olesnica
tel. 71/398-31-31 zlobek@olesnica.wroc.pl
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§ 36. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw. W czasie jego nieobecnosci zastepstwo petni
wyznaczony przez niego pracownik.

§ 37. Dyrektor ztobka:

a. kieruje i zarzadza dziatalnoscig w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne,

b. ponosi odpowiedzialnos$¢ za catoksztatt dziatalnosci ztobka,

C. koordynuje i nadzoruje prace podlegtych mu pracownikow,

d. sprawuje nadzdr merytoryczny,

e. dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego
wykonanie,

f. organizuje administracyjng i gospodarczg obstuge ztobka,

g. okresla szczegdtowe zakresy obowigzkéw pracownikow,

h. decyduje w sprawie zwalniania i zatrudniania pracownikow,

i podejmuje decyzje o skredleniu dziecka z listy podopiecznych ztobka.

§ 38. Pielegniarka dziecieca uprawniona jest do wykonywania nastepujacych zadan:

1. odpowiada za zycie, zdrowie i bezpieczeristwo powierzonych jej dzieci,

2. postepuje zgodnie z Kodeksem Etyki,

3. przestrzega Praw Dziecka,

4, sprawuje i czuwa nad prawidtowg pielegnacjg dzieci, wykonuje czynnosci pielegnacyjne

zaspokajajace potrzeby biologiczne dziecka,

5. rozrdéznia czynniki chorobotwaércze, klasyfikuje i charakteryzuje choroby dzieciece,
6. realizuje zalecenia lekarskie w procesie diagnostyki, leczenia i rehabilitacji,
7. samodzielnie udziela w okreslonym zakresie $wiadczen zapobiegawczych, diagnostycznych,

leczniczych i rehabilitacyjnych,

8. rozpoznaje problemy pielegnacyjne i wspoétpracuje z zespotem terapeutycznym przy pielegnacji
chorego dziecka,

9. udziela pierwszej pomocy dziecku, ktére zachorowato w ztobku, powiadamia o tym fakcie
rodzicow,

10. rozpoznaje symptomy dziecka krzywdzonego,

11. podejmuje dziatania profilaktyczne,

12. planuje i realizuje edukacje i postawy prozdrowotne,

13. korzysta z ré6znych zrédet informacji w celu doskonalenia umiejetnosci zawodowych,

14. prowadzi edukacje zdrowotng,

15. prowadzi apteczke ztobka i dba o jej uaktualnienie,

Ztobek Gminny w Olesnicy
ul. Wilenska 32 a, 56-400 Olesnica
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§ 39. Do zadan opiekunki dzieciecej grupowej oraz salowej nalezy:

1. odpowiada za zycie zdrowie i bezpieczeristwo powierzonych jej dzieci,

2. postepuje zgodnie z Kodeksem Etyki,

3. przestrzega Praw Dziecka,

4, odpowiada za wychowanie dzieci a zwtaszcza za ich rozwdj psychiczny,

5. opracowuje roczny plan pracy dydaktyczno-wychowawczej,

6. wspotpracuje z rodzicami dziecka,

7. wykonuje rézne czynnosci pielegnacyjne oraz prowadzi zajecia dydaktyczne na podstawie

miesiecznych plandw,
8. stwarza warunki do wszechstronnego i harmonijnego rozwoju dziecka,

9. diagnozuje i ocenia poziom rozwoju psychomotorycznego dziecka poprzez prowadzenie
dokumentacji zdrowotnej i wychowawczej w tym Karty Obserwac;ji Dziecka,

10. doskonali sprawnos¢ motoryczng i manualng dziecka,

11. uczy dziecko postugiwania sie przedmiotami codziennego uzytku i zabawkami,
12. wykorzystuje utwory literackie i muzyczne w pracy z dzieckiem,

13. ksztattuje pozytywne przyzwyczajenia i nawyki,

14. dba o powierzony sprzet,

15. stymuluje aktywnos$¢ poznawczg i ksztattuje osobowos¢ dziecka,
16. opracowuje miesieczne plany dydaktyczno-wychowawcze,

17. Scisle wspétpracuje z rodzicami,

18. dba o bezpieczenstwo dzieci.

Zadania i obowiazki sekretarki w Ztobku Gminnym w Oleénicy

- kontakt z klientem zewnetrznym i wewnetrznym, prowadzenie prawidtowego obiegu dokumentdéw,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

- obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

- przygotowanie zleconych dokumentéw, sprawozdan, pism, listdw,

- kontrolowanie termindéw i przekazywanie informacji innym komadrkom,
- sporzadzanie stosownej dokumentacji zwigzanej z pracg sekretariatu,

- przygotowanie list obecnosci pracownikow,

- rozliczanie czasu pracy i prowadzenie kartotek urlopowych, przygotowanie kwartalnych sprawozdan
do kadr,

- prowadzenie powierzonych teczek z dokumentacjg ztobka,

Ztobek Gminny w Olesnicy
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- kontrolowanie termindw (badania lekarskie pracownikdw, zaswiadczenia lekarskie, szkolenie bhp,
narady, imprezy dla dzieci) i przekazywanie informacji odpowiednim osobom,

- prowadzenie sktadnicy akt w zakresie ustalonym instrukcjg kancelaryjng i archiwalng,
- wykonywanie innych zadan administracyjnych zleconych przez dyrektora,

- przestrzeganie przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych i tajemnicy stuzbowej

§ 40. Zadania pracownikéw obstugowych zawierajg osobiste zakresy obowigzkdéw.
VIl. ZASADY ODPtATNOSCI ZA ZtOBEK.

§ 41. Miesieczna optata z tytutu pobytu i wyzywienia dziecka w ztobku obliczana jest w oparciu o
Uchwate Rady Gminy Olesnica.

§ 42. Optata powinna by¢ wniesiona do 20-go dnia kazdego miesigca, na konto podane przez Dyrektora
Ztobka®.

§ 43. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s do zgtaszania kazdej planowanej nieobecnosci
dziecka z wyprzedzeniem, najpdzniej przed dniem nieobecnosci, a w przypadku choroby dziecka - w
pierwszym dniu nieobecnosci dziecka do godziny 8.15.

§ 44. Za nieterminowe opfaty naliczane sg odsetki ustawowe.

§ 45. Jesli rodzice/opiekunowie prawni nie wnoszg optat w terminie wskazanym w umowie lub zalegajg
z optatami dyrektor ma prawo skresli¢ dziecko z listy dzieci uczeszczajgcych do ztobka.

VIII. ZASADY POSTEPOWANIA W NAGLYCH SYTUACIJACH.

§ 46. W przypadku nagtej choroby dziecka, natychmiast opiekunka/pielegniarka powiadamia rodzicéw
dziecka.

§ 47. W przypadkach, w ktorych moze dojs¢ do zagrozenia zycia dziecka, opiekunka/pielegniarka
wzywa pogotowie ratunkowe i natychmiast powiadamia rodzicéw dziecka.

§ 48. W sytuacji Smierci dziecka podczas pobytu dziecka w ztobku, dyrektor niezwtocznie powiadamia:
a) pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia zgonu,

b) najblizszg komende policji,

c) rodzicéw/opiekundéw dziecka.

§ 49. W przypadku stwierdzenia, podczas pobytu w ztobku, zachorowania przez dziecko na chorobe
zakazng, jest ono odizolowywane do oddzielnego pomieszczenia do momentu zabrania dziecka przez
rodzicow.

4 - § 42 zmieniony z dniem 1 czerwca 2022 r. przez pkt 4 zarzadzenia nr 4/2022 Dyrektora Ztobka Gminnego w Oleénicy z
dnia 1 czerwca 2022 r. w sprawie: Wprowadzenia Zmian do Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Gminnego w Oleénicy z dnia 1
wrzesnia 2021 roku.
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§ 50. W przypadku doznania przez dziecko jakichkolwiek urazéw, opiekunka/pielegniarka o zaistniatym
fakcie niezwtocznie powiadamia rodzicéw.

IX. DOKUMENTACIA OPIEKI.
§ 51. Ztobek prowadzi nastepujgcg dokumentacje:

1. zeszyt przyjec dziecka do ztobka, gdzie odnotowywany jest stan zdrowia dziecka wzbudzajgcy
podejrzenia chorobowe, gorgczkowe itp. w danym dniu,

2. dziennik zaje¢ edukacyjnych, gdzie zapisywana jest frekwencja oraz dziatania edukacyjno -
wychowawcze,
3. karta obserwacji dziecka, gdzie zapisywane sg spostrzezenia dotyczgce rozwoju

psychofizycznego dziecka,

4, zeszyt zdarzen i nieszczesliwych wypadkow,
5. zeszyt wyjsé.

X. OBOWIAZKI ZtOBKA.

§ 52. Ztobek ma obowigzek:

1. utrzymac obiekt w czystosci i w stanie technicznym niezagrazajgcym zdrowiu i zyciu oséb tam
przebywajgcych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

2. obowigzki personel ma w indywidualnych zakresach czynnosci,

3. zatrudniac personel z aktualnymi badaniami lekarskimi i odpowiednim przygotowaniem
merytorycznym,

4, informowac na biezgco rodzicéw o planie pracy z dzie¢mi, zachowaniu dziecka w ciggu dnia,

jadtospisie na dany dzien,
5. informowac rodzicéw o wszelkich zmianach dotyczacych odptatnosci za pobyt w ztobku,

6. przestrzega¢ ochrony danych osobowych dziecka i rodzicow.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE.

§ 53. Na terenie ztobka obowigzuje bezwzgledny zakaz:

1. palenia tytoniu,

2. spozywania napojéw alkoholowych,

3. przebywania oséb nieuprawnionych i nietrzezwych,

4. prowadzenia dziatalnosci nie zwigzanej z celem i zadaniami ztobka,

5. przechowywania substancji tatwopalnych, trujgcych lub szkodliwych dla zdrowia,
6. naruszania innych powszechnie obowigzujgcych zakazéw,
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7. nagrywania i fotografowania dzieci oraz rodzicéw bez ich pisemnej zgody.

§ 54. Skargi i wnioski dotyczgce pracy ztobka nalezy sktadaé do Dyrektora w sekretariacie osobiscie lub
na pismie w godzinach pracy sekretariatu.

§ 55. O sposobie zatatwiania skarg i wnioskdw zainteresowani bedg zawiadamiani w trybie przepiséw
kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 56. Zadania nie objete niniejszym regulaminem sg w szczegétowych zakresach obowigzkdéw
pracownikdw, zasadach rekrutacji, kryteriach rekrutacji oraz Statucie Ztobka.

§ 57. Regulamin Organizacyjny podaje sie do wiadomosci kazdego pracownika, ktdry zapoznanie sie z
jego trescig i potwierdza podpisem na oswiadczeniu, ktdre zostaje wtgczone do akt osobowych.

§ 58. Skreslenie dziecka z listy dzieci korzystajacych ze Ztobka moze nastapi¢ w przypadku:

1) nieuregulowania w terminie wskazanym w umowie przez rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka,
wymaganych optat za korzystanie ze ztobka lub zaleganie z optatg

2) niezgtoszenia sie dziecka do 3 dni do ztobka od dnia, w ktérym zgodnie z zawartg umowg dziecko
rozpoczyna korzystanie z ustug ztobka, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie powiadomia dyrektora
Ztobka o przyczynie jego nieobecnosci,

3) niestosowania sie Rodzicoéw/Opiekundw prawnych do Instrukcji, Komunikatoréow, Statutu, Procedur,
Regulamindw i Zarzadzen obowigzujgcych w placéwce

§ 59. W ztobku moze zosta¢ utworzona Rada Rodzicow, ktdra reprezentuje ogot rodzicéw (opiekundw
prawnych) dzieci uczeszczajgcych do ztobka.

1. Szczegdtowe zasady organizacji i funkcjonowania Rady Rodzicdw okresla Regulamin Rady
Rodzicow.

2. Regulamin uchwalany przez Rade Rodzicow nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem.
W Zztobku moze dziataé tylko jedna Rada Rodzicow.

§ 60. Regulamin Organizacyjny Ztobka wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2021 roku.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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